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PROJETO DE LELN® 004, DE 18 DE MALO DE 2026.
CAMARA MUNICIPAL DB
Ve 3 :

DISPOE SOBRE A INSTITUIGAO DO QUADRO
INICIAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
DA CAMARA MUNICIPAL DE MARAIAL,
AUTORIZA A REALIZAGAO DE CONCURSO
PUBLICO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MARAIAL,
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
especialmente com fundamento nos arts. 28, 29, ¢ 41, inciso II, do Regimento Interno da
Camara Municipal de Maraial, observadas as disposigdes da Lei Orgnica Municipal, submete
A apreciagfio plendria o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° Fica instituido, no dmbito da estrutura administrativa do Poder Legislativo
Municipal de Maraial, o quadro inicial de cargos de provimento efetivo da Cimara Municipal,
composto por 05 (cinco) cargos e 06 (seis) vagas, a serem providos mediante concurso
publico, nos termos do art. 37, inciso 11, da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, conforme especifica¢des constantes do Anexo I, parte integrante desta Lei.

Pardgrafo anico. A nomenclatura, a quantidade de vagas, o vencimento basico, a
jornada de trabalho, o nivel de escolaridade e os requisitos minimos de investidura dos cargos
sdo os definidos no Anexo I, cabendo ao Anexo II estabelecer as respectivas atribuigdes
sumarias.

Art. 2° Fica o Poder Legislativo Municipal autorizado a realizar concurso publico
para admissdo dos servidores que preencherdo os cargos criados pelo Anexo I desta Lei.

Art. 3° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotagdes
orgamentarias proprias consignadas no orgamento vigente, podendo ser suplementadas, se
necessério, na forma estabelecida pela Lei Federal n® 4.320/64 e altera¢des correlatas.,

Art. 4° O regime juridico aplicado aos servidores nomeados para os cargos
criados pelo artigo 1° desta Lei serd o Estatutario, conforme estabelecido na legislagdo
municipal aplicavel aos servidores piiblicos do Municipio de Maraial.

Art. 5° Fica o Poder Legislativo Municipal autorizado a expedir os atos
administrativos necessarios a execugdo da presente Lei.
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Art. 6° O nivel de escolaridade previsto no Anexo I desta Lei constitui requisito
minimo para investidura no cargo, admitindo-se a posse de candidato que comprove formagdo
em grau superior ao exigido, desde que compativel com as atribuigdes do cargo.

Art. 7° O provimento dos cargos efetivos criados por esta Lei fica condicionado a
rigorosa comprovagio, no momento da nomeagdio, da existéncia de prévia dotagdo
or¢amentdria suficiente para atender as projegdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrentes, conforme o disposto no § 1° do art. 169 da Constituigdo Federal.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Maraial (PE), 18 de maio de 2026.

THAIR
PRESIDENTE DA

,ﬁ%@.&{@;

2° SECRETARIO
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ANEXO I
QUADRO DE CARGOS
Vencimento Larga
Cédigo Cargo Vagas ; Horiria Nivel de Escolaridade
Bisico
Semanal
AA ég-eme . 01 |[R$2.200,00( 30 horas [Ensino Médio Completo
Administrativo
Diploma de curso de ensino superior em
Ciéncias Contabeis, Administragdo,
Economia ou Direito, devidamente
I Controlador 01 |RS3.600,00] 30 horas reggrado e fOI‘!’lCCldO por Ins.tntulcﬁo de
Interno Ensino  Superior reconhecida  pelo
Ministério da Educagdo, com registro no
respectivo Conselho de Classe, quando
houver
e Diploma de curso de ensino superior em
Secretéario , ;
SL Legislativo 01 |R$3.600,00] 30horas |qualquer area de formagdo, devidamente
g reconhecido pelo Ministério da Educagao.
Auxili
ASG QXHM de' 01 |R$1.721,00( 30 horas [Ensino Fundamental Completo
Servigos Gerais
VL Vigilante 02 |[R$1.721,00] 30 horas |Ensino Fundamental Completo
Total de Cargos Total de Vagas
05 06
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ANEXO 11

ATRIBUICOES SUMARIAS

Cargo Atribuigdes

Executar atividades de apoio técnico-administrativo, de baixa e
média complexidade, que compreendam: atendimento de usuérios
do servigo publico no dmbito da edilidade; recepgiio, protocolo,
encaminhamento, elaboragdo e conferéncia de documentos,
minutas, anteprojetos, certiddes, declaragdes e expedientes
AGENTE administrativos;  digitalizagdo, envio e arquivamento de
ADMINISTRATIVO |documentos; auxilio no planejamento e execugdo das atividades do
processo legislativo no ambito municipal; organizagdo e tramitagéo
de processos administrativos; apoio as atividades de secretaria,
expediente, arquivo, atendimento ao publico e demais rotinas
administrativas da Céamara Municipal, e outras atribuigdes
correlatas que vierem a ser estabelecidas por autoridade superior.

Executar atividades de média e alta complexidade voltadas ao
apoio técnico-administrativo referente as atribuigdes de controle
interno, acompanhamento e avaliagio dos objetivos e metas
estabelecidas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orgamentarias e na Lei Or¢amentiria Anual; acompanhar a
execu¢do or¢amentaria, financeira, patrimonial e operacional da
Camara Municipal; verificar a legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficicia dos atos administrativos;
orientar a gestdo quanto ao cumprimento das normas aplicaveis a
CONTROLADOR |Administragao Publica; elaborar relatorios, pareceres técnicos,

INTERNO recomendagdes e manifestagdes de controle; acompanhar a
implementagdo de determinagdes e recomendagdes expedidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e demais orgdos de
controle; zelar pela moralidade, probidade, transparéncia e
regularidade dos atos da gestdo; apoiar a elaboragio de
informagdes destinadas a prestagdo de contas anual; realizar
atividades de controle preventivo, sem prejuizo das competéncias
proprias da Mesa Diretora, da Presidéncia e do controle externo; e
executar outras atribuigdes correlatas determinadas por autoridade
superior, observada a legislagdo aplicével.

Executar atividades técnicas e administrativas relacionadas ao
processo legislativo municipal, compreendendo a organizagio,
acompanhamento e apoio as sessdes plendrias ordindrias,
extraordindrias, solenes, especiais e audiéncias puablicas; elaborar,
conferir, registrar, organizar e acompanhar pautas, atas, autégrafos,

SECRETARIO
LEGISLATIVO
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Cargo Atribuigdes

resolugdes, decretos legislativos, indicagdes, requerimentos,
mogdes, projetos de lei e demais expedientes legislativos; controlar
a tramitagio das proposigdes legislativas e acompanhar os
respectivos prazos regimentais; promover o protocolo, registro,
autuagdo, digitalizagio, arquivamento e organizagio de
documentos e processos legislativos e administrativos; prestar
apoio técnico-administrativo & Mesa Diretora, a Presidéncia, aos
Vereadores, as Comissdes Permanentes e Temporérias e ao
Plendrio; auxiliar o Presidente da Cdmara na condugéio do processo
legislativo e no acompanhamento da tramitagdo das matérias
submetidas 4 apreciagdo legislativa; realizar  estudos,
levantamentos e pesquisas solicitadas pela Mesa Diretora, pelas
Comissdes e pelos Vereadores, quando relacionados as atividades
legislativas e administrativas da Cdmara Municipal; permanecer a
disposigdo da Mesa Diretora e das Comissdes Técnicas para prestar
informagdes acerca da tramitagdo regimental das proposi¢des e
fornecer subsidios referentes as matérias em apreciagio; orientar a
Mesa Diretora, precedendo as votagdes, quanto as hipdteses
regimentais e legais que exijam quérum qualificado ou
procedimento especifico para deliberagdo das matérias; auxiliar a
Mesa no controle do tempo destinado ao Expediente, & Ordem do
Dia e a duragdo das sessdes legislativas; zelar pela eficiéncia,
organizagdo e regularidade dos servigos internos durante a
realizagdo das sessOes; comparecer as sessdes independentemente
de convocagdo formal, fazendo-se presente com antecedéncia
minima necessiria a preparagio dos trabalhos legislativos;
providenciar publicagdes oficiais e manter controle dos livros,
registros e sistemas legislativos da Cimara Municipal; elaborar
expedientes oficiais € documentos administrativos relacionados as
atividades legislativas; executar atividades externas relacionadas as
atribui¢des do cargo, sempre que demandadas ou autorizadas pela
autoridade competente; e desempenhar outras atividades correlatas
determinadas por autoridade superior, compativeis com a natureza
técnica e legislativa do cargo.

Executar tarefas de cardter técnico-operacional, de baixa
complexidade, que compreendam a limpeza, conservagdo e apoio
no dmbito da Edilidade. Notadamente, realizar servigos auxiliares e

AUXILIARDE [de apoio na armazenagem, no transporte e mobilizagio de
SERVICOS GERALIS |equipamentos e materiais; executar servigos de limpeza, varredura
e congéneres nas instalagdes e anexos da Cdmara Municipal,
incluindo gabinetes, banheiros, cozinha, corredores internos e
externos, plendrio, acessos, moveis, utensilios e equipamentos;
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Cargo Atribuigdes

auxiliar na organizagio dos ambientes utilizados para sessdes,
reunides, audiéncias publicas, solenidades e demais eventos
institucionais; zelar pela conservagio dos materiais de trabalho;
executar outras tarefas correlatas e auxiliar na execugdo de outras
atividades quando requisitado por autoridade superior.

Executar tarefas de caréter técnico-operacional, que compreendam
rondas nas dependéncias da CAdmara Municipal de Maraial e seus
anexos, observando a entrada, trinsito e saida de pessoas e bens,
para evitar roubos, atos de violéncia e outras infragdes a ordem e
seguranca; verificar se portas, janelas, portdes e outras vias de
acesso estdo fechadas corretamente; observar possiveis riscos as
instalagdes prediais e comunicar de imediato as fragilidades
identificadas; controlar e orientar o acesso de pessoas as
instalagdes da Edilidade; prestar informagdes a servidores,
vereadores e ao piiblico em geral, pessoalmente ou por telefone;
zelar pela conservagdo e guarda do material de trabalho; preservar
o patriménio publico e apoiar a manutengdo de ambiente
institucional seguro; executar outras atribui¢Ges inerentes ao cargo,
quando designado por autoridade superior.

VIGILANTE
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